
                               ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “VIRGILIO”
Scuola dell’Infanzia Primaria e Secondaria di primo grado

Via Pergolesi, 13 – 37060  SONA (VR)
Tel. 045/6081300  -  sito web: www.icsona.edu.it

                             e-mail: vric814009@istruzione.it – vric814009@pec.istruzione.it

Circ. n. 350

Sona, 29 agosto 2022

Al Collegio dei docenti
Al personale ATA

IC “Virgilio” di Sona
Registro elettronico
E-mail

Oggetto: Piano annuale della attività, anno scolastico 2022-2023.

Si trasmette il piano annuale delle attività dell’anno scolastico 2022-2023 per le scuole di ogni
ordine e grado dell’I.C. “Virgilio” di Sona. La programmazione degli impegni del mese di settembre
è indicata in tabelle separate.
Si precisa che:
● Il piano annuale potrà essere modificato dalla dirigente, con provvedimento motivato, a seguito

di situazioni attualmente non prevedibili;
● gli esoneri dagli impegni collegiali per i docenti che prestano servizio anche in altro istituto la

cui partecipazione complessiva alle riunioni dei collegi superi le 40 ore annue (art. 29, comma
3, lett.A del CCNL 2007) dovranno essere concordati con la dirigente, che si riserva il diritto di
eventualmente modificarli. Le proposte di esonero, con il computo completo delle proprie ore,
vanno comunicate via mail vric814009@istruzione.it entro il 30 settembre 2022,
all’attenzione della dirigente e per conoscenza alla referente di plesso;

● gli esoneri per i docenti la cui partecipazione ai consigli di classe, di interclasse o di intersezione
(superi le 40 ore annue (art. 29, comma 3, lett. B del CCNL 2007) saranno concordati e
pianificati con la dirigente; le proposte di esonero, con il computo completo delle proprie ore,
vanno comunicate via mail vric814009@istruzione.it entro il 30 settembre 2022,
all’attenzione della dirigente e per conoscenza alla referente di plesso;

● i docenti che prestano servizio su più plessi e i docenti part- time dovranno concordare con la
dirigente il piano di partecipazione alle riunioni. Le proposte vanno inviate via mail
vric814009@istruzione.it entro il 30 settembre 2022, all’attenzione della dirigente e per
conoscenza alla referente di plesso;

● i docenti assenti, per motivate ragioni, ad alcuni consigli sono pregati di consegnare
osservazioni scritte ai coordinatori di classe/team sugli argomenti previsti all’ordine del giorno;

Si riporta, per opportuna conoscenza, l’art. 29 del CCNL relativo alle Attività Funzionali
all’insegnamento:

Art. 29.
Attività funzionali all'insegnamento

    1.  L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno   inerente   alla   funzione
docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici.  Essa comprende tutte le attività, anche a carattere
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento
e formazione, compresa la preparazione  dei  lavori  degli organi collegiali, la partecipazione alle
riunioni  e  l'attuazione  delle delibere adottate dai predetti organi

2.  Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:
      a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
      b) alla correzione degli elaborati;
      c) ai rapporti individuali con le famiglie.

    3.  Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
      a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli
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scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole
materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;
      b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione.
Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei
docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40
ore annue;
      c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.
    4.  Per  assicurare  un  rapporto  efficace con le famiglie e gli studenti,  in  relazione  alle
diverse  modalità  organizzative del servizio,  il  consiglio  d'istituto  sulla  base  delle proposte
del collegio  dei  docenti  definisce  le  modalità e  i criteri per lo svolgimento  dei rapporti con le
famiglie e gli studenti, assicurando la  concreta  accessibilità  al servizio, pur compatibilmente con
le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra
istituto e famiglie.
    5.  Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti   sono tenuti a trovarsi
in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

SCUOLA DELL’INFANZIA CAVALIER ROMANI

SETTEMBRE
Data Ora Attività Art. 29

CCNL
Durata

01 settembre 08:30 – 13:30 Aggiornamento Formazione
antincendio in presenza (Si veda
elenco allegato)

A 5H

01 settembre 15:30- 17:30 Collegio Docenti Unitario A 2h
02 settembre 08:30 – 12:30 Aggiornamento formazione primo

soccorso in presenza (Si veda
elenco allegato)

A 4H

05 settembre 08:00 – 11:00 Intersezione – organizzazione del
plesso B 3h

05 settembre 14:00-18:00 Formazione antincendio corso
completo a distanza (Si veda elenco
allegato)

A 4h

06 settembre 15:00:17:00

17:00 – 18:00

Intersezione – organizzazione del
plesso

Colloqui famiglie nuovi iscritti

B

C

2h

07 settembre 14:00 – 18:00 Formazione antincendio corso
completo in presenza ( Si veda
elenco allegato)

A 4h

08 settembre 09:00-11:00 Organizzazione del plesso/riunione
intersezione

B 2h

09 settembre 09:00-12:00 Organizzazione del plesso/riunione
intersezione

B 3h

09 settembre 15:30-17:30 Collegio docenti unitario A 2h

MESE DATA ORA ATTIVITÀ Art. 29 DURATA

OTTOBRE

prova
evacuazione

martedì 4  16:15 Programmazione B 2h
da definire 16:15 assemblea genitori+el. Rappresentanti A 1:30h

martedi 25 17:00  Collegio docenti unitario n°3 A 2h

da definire prova di evacuazione



NOVEMBRE martedì 8 16:15 Programmazione B 2h

Martedì 15 16:15
Consiglio Intersezione Tecnico e
rappr.di sezione B 2h

martedì 22 16:15 Programmazione B

GENNAIO martedi 10 16:15 Programmazione B 2h

martedì 17 17:00 Collegio docenti unitario n°4 A 2h

martedì 24 Colloqui genitori 2c

FEBBRAIO

prova
evacuazione

martedì 7 16:15 Programmazione B 2h

martedì 14 16:15
Consiglio Intersezione Tecnico e
rappr.di sezione B 2h

martedì 28 Colloqui genitori 2c

da definire prova di evacuazione

MARZO martedì 07 17:00 Collegio docenti unitario n°5 A 2h

martedì 14 16:15 Programmazione B 2h

Martedì 21 Colloqui genitori 2c

APRILE
martedì 18 16.15 Programmazione B 2h

MAGGIO

prova
evacuazione

martedì 02 16:15
C.Intersezione Tecnico e genitori
rappresentanti B 2h

martedì 09 16:15 Preparazione assemblee B 1:30

martedì 23 17:00 Collegio Docenti unitario n. 6 A 2h

da definire Prova di evacuazione

GIUGNO martedì 06 16:15 Assemblea genitori nuovi iscritti A 2h
martedì 13
giugno 16:15

assemblea genitori bambini 3 e 4 anni
Assemblea genitori bambini di 5 anni A 3h

venerdì 30 17:00 Collegio docenti unitario n. 7 A 2h

SCUOLA PRIMARIA

SETTEMBRE
Data Ora Attività Art. 29

CCNL
Durata

01 settembre 08:30 – 13:30 Aggiornamento Formazione antincendio
in presenza (Si veda elenco allegato)

A 5H

01 settembre 15:30-17:30 Collegio Docenti Unitario A 2h
02 settembre 08:30 – 12:30 Aggiornamento formazione primo

soccorso in presenza (Si veda elenco
allegato)

A 4H

05 settembre 08:00-11:00 Consiglio d'Interclasse Tecnico B 3h

05 settembre 14:00 – 18:00 Formazione antincendio corso completo
a distanza (Si veda elenco allegato)

A

06 settembre 09:00-11:00 Classi parallele B 2h



07 settembre 14:00-18:00 Formazione antincendio corso completo
in presenza ( Si veda elenco allegato)

A 4h

08 settembre 09:00-11:00 Sistemazione materiale/riunione di
team

B 2h

09 settembre 09:00-11:00 Sistemazione materiale/riunione di
team

B 2h

09 settembre 15:30 – 17:30 Collegio docenti unitario A 2h

Programmazione settimanale: 13-20-27 sett.; 4-11-18-25 ott.; 8-15(classi parallele)-22-29 nov.; 6-13-20
dic.; 10-17-24-31 genn.; 7-14-28 febb.; 7-14-21-28 mar.; 4(classi parallele)- 11- 18  apr.; 2-9-16-23-30
mag; 6 giu.

MESE DATA ORA TIPOLOGIA ART. 29 DURATA

OTTOBRE

da definire Prova di evacuazione n° 1

da definire
Da

definire
Assemblea con i genitori
 Elezione rappresentanti dei genitori A 1h30’

martedì
25 ottobre 17:00 C.D. unitario n. 3 A 2h

NOVEMBRE Martedì 08 15:00
CIT + interclasse con i genitori n°1 via
telematica B 1h30'+1h30'

Martedì 15 14:00 Classi parallele n°2 B

DICEMBRE dal 12 al
16

Da
definire Colloqui con i genitori 2c

GENNAIO
Martedì 10 15:30 CIT + interclasse con i genitori n°2 B 1h30'+1h30'
Martedì 17 17:00 C.D. unitario n. 4 A 2h

FEBBRAIO
dal 2  all’8 14:00

Scrutinio 1° quadrimestre (calendario da
definire) C

dal 13 al
17 14:00 Colloquio documento di valutazione A 3h
da definire Prova di evacuazione n° 2

MARZO
Martedì 07 17:00 C.D. unitario n. 5 A 2h
Martedì 14 15:30 CIT + interclasse con i genitori n. 3 B 1h30'+1h30'

APRILE

Martedì 4 14:00 Classi parallele n° 3 B 2h
da definire Prova di evacuazione n° 3
Dal 17 al
21

Da
definire Colloqui con i genitori 2c

MAGGIO

Martedì 02 15:30 CIT + interclasse con i genitori n°4 B 1h30'+1h30'
da definire Prova di evacuazione n° 4
Martedì 23 17:30 C.D. unitario n° 6 A 2h

GIUGNO

Dal 12
  al 15 14:00

Scrutini 2°quadrimestre (calendario da
definire) C

dal 19 al
  23

9:00/
12:00 Attività conclusive A/B

venerdì 30 17:00 Collegio docenti unitario n. 7 A 2h



SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

MESE DATA ORA TIPOLOGIA Art.29 DURATA

OTTOBRE

Martedì 04 15:00 Consigli di classe sez A    B    1h
Venerdì 07 15:45 Consigli di classe sez B B 1h
Martedì 11 15:00 Consigli di classe sez D    B    1h
Venerdì 14 15:45 Consigli di classe sez C    B    1h
da definire da definire Elezione rappresentanti genitori A 1h
Martedì 25 17:00 Cd unitario n°3    A    2h

NOVEMBRE
Mercoledì 02 apertura colloqui genitori
Martedì 15 15:00 Consigli di classe sez D (con genitori)   B    1h
Venerdì 18 15:45 Consigli di classe sez C (con genitori) B 1h
Martedì 22 15:00 Consigli di classe sez A (con genitori) B 1h
Venerdì 25 15:45 Consigli di classe sez B (con genitori)   B    1h

DICEMBRE
Martedì 13 16:30 Colloqui generali sez A, sez B 2C 2h
Venerdì 16 16:30 Colloqui generali sez C, sez D   2C    2h
Venerdì 16 chiusura colloqui genitori

DATA ORA  Attività Art 29 DURATA
01 settembre 08:30-13:30 Aggiornamento Formazione antincendio in

presenza (Si veda elenco allegato)
A 5h

01 settembre

15:30-17:30 Collegio Docenti Unitario A   2h

17,30 Riunione commissione orario

02 settembre 08:30 – 12:30 Aggiornamento formazione primo soccorso in
presenza (Si veda elenco allegato)

A 4h

05 settembre 09,00 – 11:00 Riunioni dipartimenti (per il dipartimento di
musica, è previsto un incontro specifico per
l’indirizzo musicale dalle ore 10:30 alle
11:00)

A 2:00h

05 settembre 14:00- 18:00 Formazione antincendio corso completo a
distanza (Si veda elenco allegato)

A 4H

06 settembre 09,00 -11:00 Riunioni dipartimenti disciplinari + riunione
Consiglio di Classe 1B (classe digitale)    A      2:00h

07 settembre 14:00 – 18:00 Formazione antincendio corso completo in
presenza ( Si veda elenco allegato)

  A      4h
08 settembre 08,30

(sez. C)

10,50
(sez. D)

CONSIGLI DI CLASSE SEZ C
IC (08,30-09,10)
IIC (09,15-09,55)
IIIC (10,00-10,40) CONSIGLI DI CLASSE
SEZ D
ID (10,50-11,30)
IID (11,35-12,15)
IIID (12,20-13,00)

  B    40’ (ogni
consiglio di
classe)

09 settembre 08,30
(sez. A)

10,50
(sez. B)

CONSIGLI DI CLASSE SEZ A
IA (08,30-09,10)
IIA (09,15-09,55)
IIIA (10,00-10,40
CONSIGLI DI CLASSE SEZ B
IB (10,50-11,30)
IIB (11,35-12,15)
IIIB (12,20-13,00)

  B    40’(ogni
consiglio di
classe)

09 settembre 15:30 – 17:30 Collegio docenti unitario   A   2h



GENNAIO
Martedì 17 17:00 Cd unitario n°4   A    2h
Venerdì 27 15:30 Scrutini sez B C 35’
Venerdì 27 17:15 Scrutini sez C C 35’
Martedì 31 15:00 Scrutini sez A C 35’
Martedì 31 16:45 Scrutini sez D C 35’

MARZO

Martedì 07 17:00 Cd unitario n°5   A    2h
Lunedì  13 riapertura colloqui genitori
Martedì 14 15:00 Consigli di classe sez A (con genitori)   B   1h
Venerdì 17 15:45 Consigli di classe sez B (con genitori)   B   1h
Martedì 21 15:00 Consigli di classe sez D con genitori) B 1h
Venerdì 24 15:45 Consigli di classe sez C (con genitori)   B   1h

APRILE
Martedì 11 16:30 Colloqui generali sez A, sez B 2C 2h
Venerdì 14 16:30 Colloqui generali sez C, sez D   2C   2h
Venerdì 21 15:45 Dipartimenti disciplinari   A   2h

Martedì 02 15:00 Consigli di classe sez D (con genitori)   B   1h
Venerdì 05 15:45 Consigli di classe sez C (con genitori)   B   1h
Martedì 9 15:00 Consigli di classe sez A (con genitori) B 1h

MAGGIO Venerdì 12 15:45 Consigli di classe sez B (con genitori)   B   1h
Venerdì 19  15:30 Dipartimenti disciplinari A 2h
Martedì 23 17:00 Cd unitario n°6 A 2h
Venerdì 26 chiusura colloqui genitori

Venerdì 9 15:00 Scrutini sez A C 50’
Sabato 10
giugno

08:00 Scrutini sez B  C  50’

Sabato 10
giugno

11:00 Scrutini sez C C 50’

GIUGNO Sabato 10
giugno

15:00 Scrutini sez D C 50’

Giovedì 30 17:00 Cd unitario n°7  A 2h

Si allegano gli elenchi dei docenti e del personale ATA partecipanti ai corsi di formazione sulla
sicurezza: aggiornamento antincendio, antincendio completo, aggiornamento primo
soccorso. I suddetti elenchi potrebbero subire modifiche e/o essere successivamente integrati
con i docenti e gli ATA che prenderanno servizio a tempo indeterminato o con supplenza annuale.
Il link per la formazione antincendio a distanza sarà trasmesso con comunicazione successiva.

Il corso di Primo soccorso completo, a causa di indisponibilità dei formatori nel periodo
antecedente l’inizio delle attività didattiche, si terrà in date e orari da definire.

Il Dirigente Scolastico
      Prof.ssa Maria Federici

Documento firmato digitalmente ai sensi del
  Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse
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