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Circ. n. 345 Sona, 31/08/2020

A tutto il personale

Alle famiglie degli alunni

Al DSGA Dott. Mattia Chille

Al Presidente del Consiglio di Istituto
Sig. Mattia Pomini

IC “Virgilio” di Sona

Registro elettronico

Sito web

Oggetto: Attivita di segreteria: orario e modalita di accesso.

Si comunica all’'utenza che a partire dal primo settembre 2020 I'accesso ai servizi di segreteria
si svolgera previo appuntamento e con le seguenti modalita:

- telefonando al n. 0456081300 o inviando richiesta tramite email al seguente indirizzo di
posta elettronica: VRIC814009@ISTRUZIONE.IT

- l'appuntamento sara limitato ai soli casi per i quali non sia possibile fornire informazioni
0 prendere accordi telefonici;

Le attivita di Segreteria, previo appuntamento, si svolgeranno negli orari di seguito riportati:
- DSGA DOTT. MATTIA CHILLE

TUTTI | GIORNI DAL LUNEDI’ AL VENERDI’ DALLE ORE 10:00 ALLE ORE 12:00

- UFFICIO DIDATTICA (Sig.ra Tiziana Trebbi)

TUTTI I GIORNI DAL LUNEDI’ AL VENERDI’ DALLE ORE 11:00 ALLE ORE 13:15E IL LUNEDVF’
POMERIGGIO DALLE 14:30 ALLE 15:30

- UFFICIO PERSONALE DOCENTE E ATA (Sig.ra Maria Chiara Basso — Sig.ra Daniela Begnini)
- CONTABILITA’ (Sig.ra Nella Zivelonghi)

TUTTI | GIORNI DAL LUNEDI’ AL VENERDI’ DALLE ORE 09:00 ALLE ORE 11:00 E IL LUNEDVI’
POMERIGGIO DALLE 14:30 ALLE 15:30

Per gli appuntamenti con il Dirigente Scolastico si prega di telefonare al n. 045 6081300.

L'utenza, sia esterna che interna, in caso di appuntamento €& pregata di farsi annunciare dal
collaboratore presente al centralino e attendere al bancone di fronte all’Ufficio
Didattica.

Per un corretto espletamento delle pratiche di Segreteria e il contemporaneo rispetto delle norme
di prevenzione e protezione dal Covid-19, si confida nella massima collaborazione da parte di
tutti.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Federici

Documento firmato digitalmente ai sensi del
Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse




